
  
 

   پرداخت حقوق كاركنان دولتعنوان خدمت : 
  

١٠٠١١١٣٧١٠٠  

١  
 باشد ؟معين به چه صورت مي درخواست وجه الكترونيكي حقوق ومزايا از خزانه

ها از طريق سامانه درخواست با توجه به الكترونيكي شدن تمام مراحل درخواست وجه حقوق ومزايا از خزانه لازم است دستگاه
  وجه الكترونيكي نسبت به درخواست وجه اقدام نمايند .

٢  
  باشد؟مي آدرس سامانه درخواست وجه الكترونيكي  و نحوه ورود به آن به چه صورت

را در قسمت آدرس مرورگر وارد نمايند  IP:10.1.110.48جهت ورود به سامانه درخواست وجه الكترونيكي بايستي  
  و پس از آن نام كاربري و كلمه عبور را جهت ورود به سامانه مذكور وارد كرده و گزينه ورود به پنل را كليك نمايند.

٣  

  ق ومزايا در سامانه مذكور اطلاع پيدا كنيم؟چگونه از مصوب و تخصيص و پرداختي حقو
پس از ورود به سامانه مذكور از قسمت اطلاعات داشبورد گزينه هزينه عمومي را انتخاب نماييد در اين مرحله آخرين اطلاعات 

  شود .اعتبارات حقوق ومزايا دوره(مصوب و تخصيص و پرداختي )نمايش داده مي

٤  
  قوق ومزايا در سامانه به چه صورت مي باشد؟ارسال درخواست وجه اعتبارات ح

پس از ورود به سامانه در قسمت داشبورد ،  اعتبارات دستگاه استاني را انتخاب كرده و سپس گزينه هزينه عمومي و در نهايت  
  ٠اييدبر روي عدد تخصيص كه از طرف خزانه معين ثبت شده كليد نماييد و آيتم درخواست وجه حقوق ومزايا را انتخاب نم

٥  
  باشد؟ اي لازم ميچه مداركي براي درخواست وجه اعتبارات هزينه

نا راتاييد كرده  و فرم درخواست وجه حقوق مزايا را با امضاي ذيحساب ورئيس يپس از ورود به سامانه فايل هاي حقوق  سامانه س 
  دستگاه اجرايي  ضميمه نمايند.

٦  
  شود ؟مزايا  نهايي مي چه زماني فرايند ارسال درخواست وجه حقوق

پس از ثبت اطلاعات و تاييد فايل حقوق، پيوست ضمائم آن (فرم امضا شده درخواست وجه حقوق ومزايا) توسط كارشناس 
  شود.دستگاه اجرايي  و ارسال آن به كارتابل ذيحساب و تاييد توسط ايشان ارسال درخواست وجه نهايي مي

٧  
  انه به چه صورت است؟هاي ارسالي به خزپرداخت درخواست

  خالص پرداختي  به صورت حواله الكترونيكي واز طرق بانك مركزي به حساب ذينفع واريز مي شود.

٨  
  شود؟پرداخت نهايي چگونه  انجام مي

پس از ارسال درخواست وجه حقوق ومزايا و بررسي كارشناس  خزانه اگر ايرادي وجود نداشته باشد براي تاييد به تنظيم حساب  
  شود كه در نهايت براي پرداخت به اداره كل خزانه وبانك مركزي ارسال مي شود.رئيس خزانه ارسال مي

٩  
  تاييديه وجوه دريافتي بابت اعتبارات حقوق ومزايا را چگونه دريافت كنيم؟

ه كل) را در دو نسخه تهيه در پايان سال فرم تاييديه جوه دريافتي حقوق ومزايا ( قابل دريافت از خزانه معين و وب سايت ادار 
  و پس از تاييد ذيحساب دستگاه اجرايي براي تايد به خزانه معين ارسال مي شود.

١٠  

  كه درخواست وجه دستگاه اجرايي ناقص باشد چه اقدامي بايد انجام شود؟ يدر صورت
يد مي شود وبراي اصلاح وارسال در صورت ناقص بودن درخواست وجه ارسالي دستگاه اجرايي ، توسط كارشناس خزانه عدم تاي 

  .شوددوباره به دستگاه اجرايي عودت داده مي

  


