
                                                                              خدمت دستگاه اجرایی
صدور گواهي اصلاح و یا صدور سند مالكيت املاك و عنوان خدمت:  -1

 آئين نامه اموال دولتي( 26اراضي دستگاههاي اجرایي) اجراي بند د ماده 
 شناسه خدمت -2
 ن فيلد توسط سازمان مدیریت و برنامه ریزي كشور تكميل مي شود.() ای 

3-
 

ارائه دهنده 

ت
خدم

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيلنام دستگاه اجرایي:  

 نام دستگاه مادر: وزارت امور اقتصادي و دارایي
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ت
ت خدم

صا
مشخ

 

 شرح خدمت
 

د در اختيار دستگاههاي اجرایي و تثبيت مالكيت دولت با توجه به لزوم مستندسازي املاك و اراضي فاقد سن
آیين نامه اموال دولتي صادر مي گردد. این درخواست ها پيرامون  26جمهوري اسلامي ایران گواهي بند د ماده 

اصلاح و یا صدور سند مالكيت تفكيكي مي باشد. در مرحله نخست پس از دریافت درخواست از سوي دستگاه 
مورد بررسي قرار مي گيرد سپس به منظور مشخص شدن وضعيت مالكيت از اداره ثبت اسناد و اجرایي، درخواست 

املاك استعلام مي گردد. در مرحله بعدي از مرجع واگذارنده ملك )حسب مورد وزارت راه و شهرسازي، سازمان 
اگر مرجع واگذارنده پاسخ جنگلها و مراتع، وزارت جهاد كشاورزي و یا سایر دستگاههاي اجرایي استعلام مي گردد. 

استعلامات را ندهد و یا مخالف مستندسازي باشد پس از بازدید از ملك و جمع آوري مستندات بيشتر و اخذ 
گواهي ذیحسابي دائر بر تعيين محل تامين اعتبارات اعيانات احداثي مبادرت به صدور گواهي مي گردد، چنانچه 

س درخواست نقشه و فایل رقومي پلاك به دستگاه درخواست كننده مرجع واگذارنده موافق مستندسازي باشد سپ
ارسال مي گردد پس از دریافت فایل و نقشه هاي درخواستي و مستندات كامل در صورتيكه ملك مورد بحث در 
 یكي از استانهاي كشور به غير از تهران باشد بازدید از اراضي بر عهده اداره كل امور اقتصادي ودارایي استان

باشد و در غير این صورت بازدید در مركز توسط بازرسين اداره كل مذكور صورت مي گيرد. پس از بررسي  مي 
آیين  26كارشناسي گزارش و فرم پر شده مربوط به ملك موردالاشاره حاصل از بازدید، نهایتاً گواهي بند د ماده 

ازمان اسناد و املاك كشور از طریق نامه اموال صادر مي گردد. پس از درج كد رهگيري گواهي صادره به س
سامانه مادسا به منظور ارجاع به واحدهاي ثبتي ارسال مي گردد و یك نسخه رونوشت گواهي صادره به دستگاه 

 متقاضي  و رونوشتي نيز به اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان مربوطه ارسال مي گردد.

 ( G2Cخدمت به شهروندان )     نوع خدمت 
  (G2B) خدمت به كسب و كار    
خدمت به دیگردستگاه هاي     

 (G2Gدولتي)

نوع مخاطبين
   كليه دستگاه هاي اجرایي 

 

 تصدي گري     حاكميتي     ماهيت خدمت 

 روستایي     شهري     استاني     منطقه اي     ملي     سطح خدمت

كسب و     ماليات    سلامت    آموزش    تولد      رویداد مرتبط با:
 كار

 ثبت مالكيت    تامين اجتماعي    

مدارك و      بازنشستگي    ازدواج    بيمه    تاسيسات شهري     
 هاگواهينامه

 سایر    وفات  

 مشخص رخداد رویدادي      فرارسيدن زماني مشخص    تقاضاي گيرنده خدمت         نحوه آغاز خدمت

 سایر:  ...     تشخيص دستگاه    

مدارك لازم براي انجام 
 خدمت

استعلام از مالك اوليه نقشه رقومي وفایل –بازدید استان وارسال فرم بازدید –استعلام ثبتي –درخواست دستگاه 
 مربوطه

 آیين نامه اموال ولتي 26ماده -بهره بردارآیين نامه مستند سازي وتعيين -قانون  تنظيم 69ماده  قوانين و مقررات بالادستي

5-
جزیيا 

ت 
ت

خدم
 

 خدمت گيرندگان در:       ماه        فصل          سال           دستگاه اجرایي 50حداقل   آمار تعداد خدمت گيرندگان                 
 

   

  

jamehdolati
Text Box
١٠٠١١١٣٠١٠١



 ارایه زمان متوسط مدت
 خدمت:

 ساعت تا یك روز 1

 بار در:     ماه        فصل          سالچندین                  براي هميشه                 یكبار     تواتر

 بر حسب نياز )ضروري نيست( تعداد بار مراجعه حضوري

هزینه ارایه خدمت)ریال( به 
 خدمت گيرندگان

 پرداخت بصورت الكترونيك شماره حساب )هاي( بانكي مبلغ)مبالغ(

- -  

- -  
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ت
نحوه دسترسي به خدم

 

 آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه یا بخشي از آن

http//ar.mefa.ir 

 - نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه یا بخشي از آن:

 رسانه ارتباطي خدمت نوع ارائه مراحل خدمت

در مرحله ا
ت

لاع رساني خدم
ط

 الكترونيكي     
 

 اینترنتي )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 تلفن گویا یا مركز تماس                پيام كوتاه    
 سایر)باذكرنحوه دسترسي(    

ت  لكترونيكيغيرا    
ضرور

ذكر 
ي

ضور
مراجعه ح

 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرك   
 نبود زیرساخت ارتباطي مناسب   
 سایر:    

 مراجعه به دستگاه:
 ملي   
 استاني   
 شهرستاني   

ت
ت خدم

در مرحله درخواس
 

 الكترونيكي    
 

 تلفن همراه )برنامه كاربردي(     اینترنتي )مانند وبگاه دستگاه(         
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 تلفن گویا یا مركز تماس                پيام كوتاه    
 دفاتر پيشخوان     

 شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
 عناوین مشابه دفاتر پيشخوان   
 حوه دسترسي(سایر)باذكرن    

ت مراجعه غيرالكترونيكي    
ذكر ضرور

 
ي

ضور
ح

 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرك   
 نبود زیرساخت ارتباطي مناسب    
)اسرار دستگاه به پيگيري سایر:    

 دستي(

 مراجعه به دستگاه:
 ملي   
 استاني   
 شهرستاني   

ت
مرحله توليد خدم

 
)فرایند 

داخل دستگاه یا ارتباط
 

 
با دیگر دستگاه ها (

 

 الكترونيكي    
 

 (ERP اینترنتي )مانند درگاه دستگاه(           اینترانتي )مانند اینترانت داخلي دستگاه یا    
 سایر )باذكرنحوه دسترسي(پست الكترونيك                              

 غيرالكترونيكي    

ت مر
ضرور

ذكر 
ياجعه 

ضور
ح

 

 
 
 
 
 

  



ت
درمرحله ارائه خدم

 

 الكترونيكي    
 

 اینترنتي )مانند وبگاه دستگاه(          تلفن همراه )برنامه كاربردي(    
 پست الكترونيك                         ارسال پستي    
 تلفن گویا یا مركز تماس                پيام كوتاه    
 دفاتر پيشخوان     

 شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان:
 عناوین مشابه دفاتر پيشخوان   
 سایر)باذكرنحوه دسترسي(    

ت مراجعه  غيرالكترونيكي    
ضرور

ذكر 
ي

ضور
ح

 

 جهت احراز اصالت فرد    
 جهت احراز اصالت مدرك   
 نبود زیرساخت ارتباطي مناسب   
به پيگيري )اسرار دستگاه سایر:    

 دستي(

 مراجعه به دستگاه:
 ملي   
 استاني   
 شهرستاني   
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ارتباط
 

ت
خدم

با 
 

سایر
 

سامانه
 

ها 
ي( 

لاعات
ي اط

 در)بانكها
دستگاه

 

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي دیگر
 
 

استعلام  استعلام الكترونيكي
غير 

 الكترونيكي

ط
برخ

 o
n
lin

e
 

دسته
ي 

ا

(
B

atch
) 

مور اقتصادي و اداره كل ا
 دارایي استانها
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ارتباط

 
ت

خدم
با 

 
سایر

 
ي دیگر

دستگاهها
 

نام سامانه هاي  نام دستگاه دیگر
 دستگاه دیگر

مبلغ  فيلدهاي موردتبادل
)درصورت 
پرداخت 
 هزینه(

 غيرالكترونيكي استعلام اگر استعلام الكترونيكي
ط :است، استعلام توسط

برخ
 o

n
lin

e
 

دس
ته

ي 
ا

(
B

atch
) 

سازمان ثبت اسناد و املاك 
 كشور 

ارسال گواهي بند د ماده  ادسام
 آیين نامه اموال  26

 دستگاه        -
 كننده مراجعه    

 دستگاه       - نامه استعلام - سازمان جنگلها و مراتع
 كننده مراجعه    

 دستگاه       - نامه استعلام - رزيوزارت جهاد كشاو
 كننده مراجعه    

 دستگاه       - نامه استعلام - وزارت راه و شهرسازي
 كننده مراجعه    
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ت
ي خدم

عناوین فرایندها
 

     

 بررسي درخواست دستگاه اجرایي -1

 استعلام ثبتي از اداره ثبت اسناد و املاك -2

 اوليهاستعلام از مالك  -3

 درخواست نقشه و فایل رقومي پلاك از دستگاه درخواست كننده -4

 انجام بازدید از ملك -5

 آیين نامه اموال 26صدور گواهي بند د ماده  -6

 درج كد رهگيري و ارسال گواهي به سامانه مادسا سازمان اسناد و املاك كشور -7

 سازمان امور اقتصادي و دارایي استانارسال رونوشت به دستگاه درخواست كننده و  -8



 نمودار ارتباطي فرایندهاي خدمت -10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

نامه درخواست 

 به همراه مدارك

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل
 درخواست و بررسي ثبت 

 

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل
 

 واگذارنده مرجعاستعلام از 

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل
 انجام استعلام ثبتي

 

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل
 

 درخواست نقشه و فایل رقومي

 مرجع واگذارنده به استعلام آیا 
 پاسخ داده است؟

 تایيد مي باشد؟

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل
 

 مستندات  بازدید از ملك و جمع آوري

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل  
 

 انجام بازدید از ملك،تنظيم گزارش و پر كردن فرم مربوطه

 

 بله

 بله

 خير

 خير

  اداره كل اموال دولتي و اوراق بهادار
 

 ارسال به كميسيون مستندسازي *

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل
 درج كد رهگيري و ارسال گواهي به سامانه مادسا 

 گواهي بهرونوشت ارسال 
 درخواست كنندهدستگاه  

 26صدور گواهي بند د ماده 

 

 آیا درخواست مشمول 
 مستندسازي مي باشد؟

 تایيد مي باشد؟

 اداره كل امور اقتصادي و دارایي استان اردبيل
 

 ارسال نامه اعلام نظر و ارائه راهكار

 خير

 خير

 بله

 بله

 پایان

 موافقت

 بله

 عدم موافقت

 بله

 موافقت/
 موافقت عدم 

 نهاد ریاست جمهوري كميسيون مستندسازي
 

 بررسي مدارك و صدور راي

 سازمان   گواهي بهشت رونوارسال 
 امور اقتصادي و دارایي استان

 




