
ودارایی اقتصادی امور وزارت  

 گـزینش مـرکـزی هیأت دبیـرخـانه در مستقر های پست مجموعه

ی هاوزارتخانه از طريق هيأت مرکزی و هستهبررسی و تعيين صلاحيت اخلاقی، اعتقادی و سياسی کارکنان و متقاضيان ورود به خدمت در  -

 گزينش.

شيو اطلاعات مربوط تهيه و استقرار آرو  متقاضيان ورود به خدمت مدارک کارکنان و تکميل سوابق و نجام اقدامات مربوط به تشکيل پرونده وا -

 .به گزينش کارکنان

 و پشتيبانی. اداره کل امور اداریارائه نتايج حاصل از مراحل گزينش کارکنان و متقاضيان ورود به خدمت به  -

 های داخلی.ها و فرمها، دستورالعملنويس بخشنامهتهيه پيش -

 .متقاضيان استخدام به شکايات پاسخگويی و انجام کليه اقدامات اجرايی مربوط به رسيدگی -

 های لازم جهت طرح در هيأت مرکزی.های گزينش و کارکنان دبيرخانه و تهيه گزارشانجام امور بررسی صلاحيت اعضاء هسته -

 های گزينش.انجام کليه امور پشتيبانی، اداری، روابط عمومی، تدارکات، رايانه و... هيأت مرکزی و هسته -

 های تابعه.ه مصوبات و تصميمات متخذه توسط هيأت عالی گزينش و هيأت مرکزی در هستهپيگيری اجرای کلي -

های گزينش و ايجاد ارتباط فی ما بين آنها با هيأت های وابسته از طريق هستهمديريت و ساماندهی وظايف گزينشی در وزارت متبوع و سازمان -

 مرکزی گزينش.

 به هيأت عالی گزينش و مقام وزارت. از انجام فعاليتهای گزينش کارکنان های لازمنش و ارائه گزارشترتيب برگزاری جلسات هيأت مرکزی گزي -

 های مورد نياز.ايجاد ارتباط و هماهنگی با هيأت عالی گزينش در زمينه -

 


